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i Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sao Paulo

Anexo I

MANUAL DE REPRESENTACAO
DO CAU/SP

Trata da representagdo do CAU/SP em vagas de colegiados de
orgaos publicos estaduais e municipais que se reinam de
forma regular e tratem de questdes de exercicio profissional
referentes a Arquitetura e Urbanismo, assim como em érgdos
ndao governamentais da area de sua jurisdi¢do, tais como
conselhos, comités, cdmaras técnicas, foruns ou similares, em
que tiver participacdo como membro efetivo ou convidado.

Setembro/2021

ﬁ Conselho de Arquitelura

¢ Urbanismao de Sdo Paulo
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Considerando:

Que o Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sdo Paulo (CAU/SP) tem por finalidade
orientar, disciplinar e fiscalizar o exercicio da profissdao de Arquitetura e Urbanismo, zelar pela
fiel observancia dos principios de ética e disciplina dos arquitetos e urbanistas, bem como
pugnar pelo aperfeicoamento do exercicio da Arquitetura e Urbanismo, no dmbito de sua
jurisdicao;

Que compete ao CAU/SP “representar os arquitetos e urbanistas em colegiados de 6rgaos
publicos estaduais e municipais que tratem de questdes de exercicio profissional referentes a
Arquitetura e Urbanismo, assim como em 06rgdos ndo governamentais da area de sua
jurisdicdo”, conforme previsto inciso XXV do Art. 32 do Regimento Interno do CAU/SP;

Que compete as comissdes ordinarias e especiais do CAU/SP “propor, apreciar e deliberar
sobre a indicacdo de representantes do CAU/SP em organizacbes governamentais e nao
governamentais, no ambito de sua competéncia e referentes a sua finalidade”, de acordo com
oinciso XVI do Art. 91 do Regimento Interno do CAU/SP. As comissdes temporarias do CAU/SP,
por sua vez, tratam de temas diretamente relacionados aos conteldos debatidos em
instancias colegiadas externas e, portanto, pelo seu carater consultivo e durante seu periodo
de vigéncia, também podem vir a indicar a Presidéncia representantes do CAU/SP para tais
instancias;

O objetivo de disseminar a importancia da contribuicdo técnica do profissional da Arquitetura
e Urbanismo para as diversas areas que qualificam a vida urbana, tais como: saude, educacdo,
habitacdo, planejamento urbano, meio ambiente, mobilidade, acessibilidade, patrimonio;

A extensdo do territério paulista e que, até 2020, o CAU/SP ocupava pouco mais de vinte
assentos permanentes em colegiados de érgaos publicos estaduais e municipais e de drgdos
ndo governamentais, resultando em uma representatividade incipiente face ao potencial de
contribuicdo do CAU/SP nos 645 municipios do estado;

Que a ampliacdo da representacdo do CAU/SP em vagas de colegiados de 6rgdos publicos
estaduais e municipais e de 6rgdos ndo governamentais fomentara as relacées do CAU/SP com
as entidades, 6rgdos publicos, organizacdes da sociedade civil e profissionais, em favor da
profissdo e da sociedade;

Que, neste contexto, faz-se necessario regulamentar a representacdo institucional do CAU/SP
em vagas de colegiados de drgdos publicos estaduais e municipais e de 6rgdos nao
governamentais da drea de sua jurisdicdo, para que seja possivel ampliar o nimero de
assentos ocupados pelo CAU/SP, de modo que o representante atue ciente da figura juridica
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do Conselho e em consonancia com o posicionamento da comissdo afim a area de sua
representacdo ou do Plenario do CAU/SP;

Que as deliberacGes das comissGes ordinarias e especiais sdo publicadas no Portal da
Transparéncia e, quando solicitado, poderdo ser também divulgadas nos canais de
comunicacdo do CAU/SP como decisdes exclusivas das comissdes, podendo servir de subsidio
para a atuacdo dos representantes do CAU/SP em suas atividades e; em relacdo as comissées
tempordrias, o mesmo se aplica, no entanto, cabendo, antes da divulgacdo, a apreciacdo e
deliberacdo de comissdo ordinaria ou especial afim ou Conselho Diretor;

A importancia dos espacos de representacdo do CAU/SP serem ocupados por arquitetos
urbanistas com domicilio ou atuag¢do préximo ou no municipio, sobretudo pelo envolvimento,
a vivéncia e o conhecimento das realidades locais, que qualificam sua atuacao;

Que Comissdes Especiais e Tempordrias deliberaram ou manifestaram solicitacdes para
participa¢do ou verificacdo da existéncia de vagas para o CAU/SP junto a d6rgdos colegiados
municipais e estaduais relacionados as suas areas de atuagao;

As deliberacdes da Comissdo de Organizacdo e Administracdo do CAU/SP (Deliberagdo n®
021/2021 COA-CAU/SP de 19/09/2021); do Conselho Diretor do CAU/SP (Deliberagdo n@
042/2021 CD-CAU/SP de 20/09/2021); da Comissdo de Planejamento e Financas do CAU/SP
(Deliberagdo n2048/2021 CPFi-CAU/SP de 22/09/2021) e; do Plenario do CAU/SP (Deliberagdo
DPOSP n° 0436-04/2021 de 30/09/2021);

O presente trata da representacdo do CAU/SP em
vagas de colegiados de 6rgdos publicos estaduais e municipais que se reinam de forma
regular e tratem de questdes de exercicio profissional referentes a Arquitetura e Urbanismo,
assim como em o6rgdos ndo governamentais da area de sua jurisdi¢do, tais como conselhos,
comités, camaras técnicas, foruns ou similares, em que tiver participacdo como membro
efetivo ou convidado.

Visa, portanto, a normatizacdo da representacdo a ser seguida por Arquitetos e Urbanistas
designados pelo CAU/SP em tais instancias, com o objetivo de promover o fortalecimento das
dimensdes representativa, participativa e de transparéncia do CAU/SP.
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As comissdes ordindrias, especiais e temporarias, de acordo com sua finalidade e mérito, cabe
apreciar e indicar conselheiro, empregado publico, agente autorizado ou convidado e; a
Presidéncia cabe designar, por convite, a representacdo do CAU/SP em conselhos, comités,
camaras técnicas, féruns ou similares em vagas de colegiados de drgdos publicos estaduais e
municipais que se reinam de forma regular e tratem de questdes de exercicio profissional
referentes a Arquitetura e Urbanismo assim como em drgdos ndo governamentais da drea de
sua jurisdicdo. !

Podem ser indicados e designados: arquitetos e urbanistas que sejam conselheiros, suplentes
de conselheiros, empregados publicos do CAU/SP, agentes autorizados ou convidados para
representacdo do CAU/SP nas instancias aqui mencionadas acima.

Ficam definidos como critérios para indicacao e designacao da representacdo externa do
CAU/SP:

I. Ser o indicado prioritariamente conselheiro titular e suplente de
conselheiro;
Il. Ter o indicado, preferencialmente, residéncia ou atuacdo profissional na
cidade ou regido da representacao; e
lll. Ter o indicado experiéncia técnica na tematica, especialmente nos casos
das camaras técnicas.

Para efetuar indicacdes, o CAU/SP podera consultar as entidades integrantes do CEAU/SP,
adotando os mesmos critérios acima descritos.

Em havendo mais de um conselheiro interessado na vaga caberd a Comissdao ordinaria,
especial ou temporaria afim definir o(s)nome(s)a serem indicados.

A designacdo do representante do CAU/SP tera validade durante a vigéncia do mandato do
orgdo para o qual foi designado, podendo ser reconduzido para um novo mandato ou
substituido, a qualquer tempo, a critério do Conselho.

Caso o representante designado pelo CAU/SP precise se desligar de sua representacdo antes
do encerramento do tempo de mandato, faz-se necessario comunicar o CAU/SP para que este
siga os procedimentos para substituicdo e/ou comunicagdo ao 6rgdo onde ocupa a vaga.
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Apds a designagdo, via oficio, do(s) representante(s) institucional(is) do CAU/SP para
formalizacdo da representacdo nas instancias aqui tratadas, as relacdes para chamadas
regulares para reunides acontecerdo entre a instancia de representagdo (6rgdo colegiado
externo) e os designados pelo Conselho (representante do CAU/SP).

A participagdo dos representantes do CAU/SP nessas instancias se dara por meio de
designacdo por convite e ndo sera ressarcida pelo CAU/SP, mesmo que a representacdo seja
em municipio diferente de seu local de domicilio ou atuagdo profissional.

O acompanhamento das representacées do CAU/SP em drgdos colegiados externos abrange:

o representante
designado pelo CAU/SP demandara por e-mail, quando necessario, consulta, por
escrito ou por meio de reunido virtual, a comissdo do CAU/SP afim sobre
determinado tema ou posicionamento; a qual serd encaminhada pelo coordenador
da comissdo junto aos demais membros da comissao;

o representante designado devera encaminhar Relatério de
Representacdo, conforme modelo do CAU/SP (ANEXO), ao coordenador do escritério
descentralizado em que sua representacdo institucional se insere, em até 05 (cinco
dias) uteis apos cada atividade, por e-mail (o enderego eletrénico sera informado ao
representante junto com a formalizacdo da designacdo).

os coordenadores dos escritérios descentralizados convidardo
regularmente, ao menos uma vez por semestre, os representantes do CAU/SP em sua
regional para reunides virtuais sobre os contelddos dos relatérios de representacao;

o Conselho organizara encontros
periddicos com membros do conselho, representantes do CAU/SP em o6rgdos
colegiados, coordenadores de escritérios descentralizados e outros funcionarios do
conselho, com o objetivo de promover o compartilhamento de experiéncias e
debates sobre temas abordados nos érgaos colegiados do territdrio paulista.

Em fungao da representagdo institucional que exercera, o representante devera estar ciente:

= Daresponsabilidade pelo comparecimento as reunides dos érgaos colegiados em que
estiver representando o CAU/SP ou, na sua impossibilidade, pela justificativa de
auséncia junto a instancia de representacao;

® Do dever de inteirar-se previamente do posicionamento da comissdao afim a sua
representacdo e/ou do plenario do CAU/SP sobre os temas que serdo tratados nos
colegiados externos.
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= Do papelinstitucional da representacdo do CAU/SP em colegiados de 6rgdos externos,
nado devendo sobrepor interesses pessoais aos interesses institucionais do CAU/SP.

= Do dever de encaminhar Relatério de Representacdo (conforme ANEXO), ao
coordenador do escritério descentralizado em que sua representacdo institucional se
insere, em até 05 (cinco dias) Uteis ap0ds cada atividade, por e-mail (o endereco
eletronico sera informado ao representante junto com a formalizacdo da designacao).

= Da disponibilidade para dar devolutivas por meio da participagdo em reunibes, sem
ressarcimento, das comissGes ordinarias, especiais e temporarias do CAU/SP, dos
escritérios descentralizados, ou em reuniGes e encontros solicitados pelo Presidente.

= Da disponibilidade para participar de reunides virtuais agendadas pelo coordenador
do escritdrio descentralizado de sua regional do CAU/SP, ao menos uma vez por
semestre, para tratar sobre os conteudos dos relatdrios de representagao.

= Dadisponibilidade para participar de encontros periédicos com membros do conselho,
representantes do CAU/SP em oérgdos colegiados, coordenadores de escritorios
descentralizados e outros funcionarios do conselho, com o objetivo de promover o
compartilhamento de experiéncias e debates sobre temas abordados nos 6rgaos
colegiados do territdrio paulista.

= Da obrigatoriedade de comunicar o CAU/SP caso precise se desligar de sua
representacdo antes do encerramento do tempo de mandato, faz-se necessario
comunicar o CAU/SP para que este siga os procedimentos para substituicdo e/ou
comunicagao ao 6rgao onde ocupa a vaga.

= Da obrigatoriedade de seguir este Manual de Representacdo do CAU/SP; bem como
da ciéncia sobre a ndao aplicagdo de diarias e auxilios.

Cabe ao coordenador do escritdrio descentralizado:

= Receber por e-mail os Relatérios de Representacdo enviados pelos representantes do
CAU/SP;

= Alimentar o repositorio de relatérios e documentos referentes as dareas de
representacao das regionais

= Realizar regularmente reunides virtuais com os representantes do CAU/SP da regional,
a0 menos uma vez por semestre, sobre os conteldos dos relatdrios de representagao.

®" Promover reunides entre representantes do CAU/SP e arquitetos urbanistas de
entidades do CEAU, de AssociacOes de Arquitetos, Engenheiros e Agronomos e demais
organizacoes, para orientacdo e promoc¢ao de debate sobre as pautas tratadas no
ambito dos érgdos colegiados da regional.

= Encaminhar periodicamente os Relatdrios de Representacdo a SGO e um relatdrio dos
debates promovidos nas reunides realizadas na regional, para encaminhamento e
ciéncia das comissdes ordinarias, especiais ou tempordrias afins.

Deliberagdo Plenaria DPOSP n° 0436-04/2021 - Pagina 8 de 14

Rua Formosa, 367 - 23° andar - Republica | 01049-911 S3o Paulo/SP | Tel.: +55 11 3014-5900 | www.causp.gov.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL .
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sao Paulo

A designacdo de representantes do CAU/SP para participacdo nas condi¢Ges descritas neste
manual deverd observar os seguintes fluxos:

Quando o 6rgao colegiado externo solicitar ao CAU/SP indicagdo para ocupar vaga:
A.1. A solicitacdo sera encaminhada a Presidéncia ou a quem ela designar.

A Presidéncia, ou a quem ela designar, encaminhara a SGO informa¢do com o nome
do 6rgdo colegiado, do municipio ou 6rgdo ndo governamental e da area tematica de que
se trata a vaga para representante do CAU/SP e; se houver interessado(a), encaminhara
o nome do(a) arquiteto(a) urbanista e mini curriculo contendo informacdo se é
conselheiro(a) do CAU/SP, atual vinculo ou ocupacdo, o local de moradia e atuacdo
profissional do interessado, para apreciacdo da comissdao ordindria, especial ou
tempordria afim;

A SGO encaminhara as informacdes descritas no item para a comissdo ordinaria,
especial ou temporaria afim;

Apds apreciacdo do(s) interessado(s) e/ou de nova proposicdo e definicdo da
indicagao, a comissao ordinadria, especial ou tempordria afim encaminha a indicagdo para
a SGO;

A SGO encaminha a indicagdao da comissao ordinaria, especial ou temporaria afim
para a Presidéncia, para que seja designado por convite o representante do CAU/SP;

A Presidéncia encaminhara para o 6rgdo colegiado externo, por oficio, o nome do
representante indicado pelo CAU/SP para formalizagdo da designacao.

Quando o CAU/SP fizer busca ativa de vaga em 6rgao colegiado externo para indicacdo de
representante institucional:

B.1. Apds a confirmacdo da vaga requisitada, deverd ser seguido o tramite definido nos
itens a

Quando se tratar de edital lancado por 6rgdo externo no qual é disponibilizada vaga para
representacao:

C.1. Em caso de interesse do CAU/SP em pleitear a candidatura, cabera a Presidéncia
iniciar o processo interno de acordo com os itens a e, apds a indicacdo do
representante, enviard a documentagcdo necessaria para a inscricdo e posterior
designacao;

C.2. A Secretaria da Presidéncia, ou a quem ela designar, se incumbira de providenciar a
documentacgdo para inscricdo e dar o apoio necessario para oficializar a submissao da
candidatura do CAU/SP.

Deliberagdo Plenaria DPOSP n° 0436-04/2021 - Pagina 9 de 14

Rua Formosa, 367 - 23° andar - Republica | 01049-911 S3o Paulo/SP | Tel.: +55 11 3014-5900 | www.causp.gov.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sao Paulo

Este Manual de Representacdo do CAU/SP serd encaminhado por e-mail enviado pela
Secretaria da Presidéncia, ou a quem ela designar, ao representante do CAU/SP juntamente
com a confirmacdo de sua designacao e o e-mail do coordenador do escritdrio descentralizado
para o qual deverdo ser encaminhados os Relatdrios de Representagao.
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ANEXO - RELATORIO DE REPRESENTACAO

RELATORIO DE REPRESENTACAO DO CAU/SP

1. Local e Data:

DATA XX /XX /XXXX

REUNIAO XXXXXXXXXXXX

LOCAL XXXOXKXXXXXXXXKXX
NOME DO

REPRESENTANTE XXX KXXXKXX

2. Representagao:

(Citar o nome do drgdo colegiado externo)

3. Escopo/Contexto:

(Historico e descrigdo da reunido)

4. Participantes:

(Relagdo dos principais participantes da reuniéo)

5. Objetivos:

(Objetivos da participagdo do representante do CAU/SP na reuniéo)

6. Programacdo:

(Pauta da reunido)

7. Relato:

(Exposicdo dos pontos abordados em cada tema, com justificativas, quando existentes)

8. Conclusdo:

(Especificacdo dos encaminhamentos definidos; conclusbes tomadas em conjunto pelos
participantes, se houver, posicionamento do representante do CAU/SP; e demais observacdes e
manifestacdo do representante sobre a reunido e assuntos debatidos)

Local, Data, Nome, Cargo
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